Zasady finansowania
kosztow egzamindéw umozliwiajacych uzyskanie swiadectw, dyplomdow, zaswiadczen,

okreslonych uprawnien zawodowych lub tytulow zawodowych oraz koszty uzyskania licencji

niezbednych do wykonywania danego zawodu.

Podstawy prawne:

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2018r.
poz. 1265, z pdzn. zm.) zwana dalej ,Ustawg” - aktualny tekst i publikator ustawy znajduje sie na
witrynie internetowej www.up.warszawa.pl.

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie szczegotowych
warunkéw realizacji oraz trybu i sposobdw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. poz. 667) -
aktualny tekst i publikator ustawy znajduje sie na witrynie internetowej www.up.warszawa.pl.

Zasady ogolne:

1.

Prezydent m.st. Warszawy reprezentowany przez Dyrektora Urzedu Pracy m.st. Warszawy na wniosek
osoby uprawnionej moze sfinansowa¢ ze $rodkéw Funduszu Pracy, do wysokosci przecietnego
wynagrodzenia, koszty egzaminéw umozliwiajgcych uzyskanie $wiadectw, dyplomow, zaswiadczen,
okres$lonych uprawnien zawodowych Ilub tytutdw zawodowych oraz koszty uzyskania licencii
niezbednych do wykonywania danego zawodu.
Osobg uprawniong jest osoba zarejestrowana w Urzedzie Pracy m. st. Warszawy, dalej Urzad, jako:

1) bezrobotna,

lub

2) poszukujaca pracy:

- bedaca w okresie wypowiedzenia stosunku pracy lub stosunku stuzbowego z przyczyn
dotyczacych zaktadu pracy,

- zatrudniona u pracodawcy, wobec ktérego ogtoszono upadtos¢ lub ktdry jest w stanie
likwidacji, z wytgczeniem likwidacji w celu prywatyzacji,

- otrzymujaca $wiadczenie socjalne przystugujgce na urlopie gérniczym lub gorniczy zasitek
socjalny, okreslone w odrebnych przepisach,

- uczestniczaca w zajeciach w centrum integracji spotecznej lub indywidualnym programie
integracji, o ktérym mowa w przepisach o pomocy spotecznej,

- bedaca zotnierzem rezerwy,

- pobierajgca rente szkoleniowa,

- pobierajgca $wiadczenie szkoleniowe, o ktdrym mowa w art. 70 ust 6 Ustawy,

- podlegajgca ubezpieczeniu spotecznemu rolnikbw w petnym zakresie na podstawie
przepisOw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw jako domownik lub matzonek rolnika,
jezeli zamierza podjac zatrudnienie, inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarcza
poza rolnictwem,

- bedaca cudzoziemcem, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 pkt 2 lit. h, ha lub hb,
z zastrzezeniem art. 1 ust. 6 i 7 Ustawy,

- niepozostajgca w zatrudnieniu lub niewykonujaca innej pracy zarobkowej opiekun osoby
niepetnosprawnej, z wytgczeniem opiekunéw osoby niepetnosprawnej pobierajgca
$wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepiséw
o $wiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu
i wyptacie zasitkow dla opiekundéw

lub

3) pracownik badZ osoba wykonujaca inng prace zarobkowg lub dziatalno$¢ gospodarcza
w wieku 45 lat i powyzej zainteresowana pomocg w rozwoju zawodowym, po
zarejestrowaniu sie w urzedzie pracy jako poszukujgca pracy.

Sfinansowaniu podlegajg koszty egzaminu Ilub uzyskania licencji przeprowadzanego/ej przez
instytucje lub organizacje uprawnione do przeprowadzania egzaminéw/nadawania licencji w danej
dziedzinie.

Sfinansowanie kosztdw egzaminu lub uzyskania licencji przyznawane jest jednorazowo
w przypadku danego uprawnienia.

W przypadku rezygnacji z ubiegania sie o uzyskanie licencji lub nieprzystgpienia do egzaminu, osoba
uprawniona zobowigzana jest do zwrotu wszystkich kosztdw poniesionych przez Urzad
w zwigzku z finansowaniem kosztow egzaminu lub uzyskania licencji wraz z odsetkami.

Poszukujgcy pracy w przypadku nie przystgpienia do egzaminu zostaje pozbawiony statusu
poszukujacego pracy.
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15.

16.

Sfinansowaniu nie podlegajg koszty egzaminu lub uzyskania licencji, ktory/g osoba ztozyta/uzyskata

bez zgody Urzedu.

W przypadku utraty statusu osoby bezrobotnej lub poszukujgcej pracy po uzyskaniu zgody na

sfinansowanie egzaminu lub uzyskania licencji, ale przed wyznaczonym terminem egzaminu lub

uzyskania licencji, Urzad nie sfinansuje powyzszych kosztéw.

Whiosek dostepny jest na witrynie internetowej Urzedu www.up.warszawa.pl lub u pracownika

Centrum Aktywizacji Zawodowej (CAZ).

Do wniosku zatgcza sie informacje z instytucji egzaminujacej/wydajacej licencje — Zatacznik nr 1.

Osoba uprawniona we wniosku uzasadnia celowo$¢ udzielenia pomocy. Wskazane jest by

uzasadnienie byto poparte:

1) Oswiadczeniem o zamiarze podjecia/odwieszenia dziatalnosci gospodarczej po pozytywnie
zdanym egzaminie/uzyskaniu licenciji lub,

2) Oswiadczeniem pracodawcy o zamiarze zatrudnienia osoby uprawnionej po zdanym
egzaminie/uzyskaniu licencji.

Wypetniony i kompletny wniosek nalezy ztozy¢ co najmniej 30 dni przed terminem egzaminu lub

uzyskania licencji w kancelarii Urzedu Pracy m.st. Warszawy przy ul. Erazma Ciotka 10a, pok. 15 lub

przy ul. Grochowskiej 171b, pok. 1.

Whioski o sfinansowanie kosztow egzaminu lub uzyskania licencji rozpatrywane sg w ciggu 30 dni od

dnia ich ztozenia. Urzad rozpatruje wytgcznie kompletne wnioski. Brak ktéregokolwiek z wyzej

wymienionych dokumentéw powoduje odrzucenie wniosku.

Osoba uprawniona informowana jest na piSmie w ciggu 30 dni od dnia zlozenia wniosku

0 sposobie rozpatrzenia wniosku.

W wyniku pozytywnie rozpatrzonego wniosku Urzad Pracy m.st. Warszawy zawiera z 0sobg

uprawniong umowe na finansowanie kosztdw egzaminu lub uzyskania licencji, na podstawie ktorej

dokonuje bezposredniej wptaty na konto bankowe instytucji egzaminujacej/wydajacej licencje podane

w Zafgczniku nr 1.

W przypadku nieprawidtowosci w realizacji postanowien umowy, o ktérej mowa w pkt 15 nastepuje

zwrot kwoty sfinansowania kosztéw egzaminu lub uzyskania licencji wraz z odsetkami.
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