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ZARZĄDZENIE NR 1462/2017
PREZYDENTA MIASTA STOŁECZNEGO WARSZAWY 
z dnia 30 sierpnia 2017 r.
w sprawie trybu składania i realizacji wniosku o przyznanie świadczenia na rzecz rodziny „warszawski bon żłobkowy” 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579 i 1583 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935) w związku z  uchwałą Nr L/1227/2017 Rady m st. Warszawy z dnia 8 czerwca 2017 r. w sprawie warszawskiego  bonu żłobkowego (Dz. Urz. Woj. Maz. poz. 5418) zarządza się, co następuje:

§ 1. 1. Wyznacza się Urząd m.st. Warszawy jako właściwy do realizacji świadczenia na rzecz rodziny „warszawski bon żłobkowy”, zwanego dalej „świadczeniem”.  
2. Zadanie będzie realizowane przez Biuro Pomocy i Projektów Społecznych Urzędu     m.st. Warszawy. 

§ 2. Biuro Pomocy i Projektów Społecznych Urzędu m.st. Warszawy jest odpowiedzialne za:
1) koordynację zadania polegającego na realizacji świadczenia w m.st. Warszawa; 
2) rekrutację i przeszkolenie pracowników do realizacji świadczenia oraz  przeszkolenie pracowników Wydziałów Obsługi Mieszkańców w urzędach dzielnic m.st. Warszawy w terminie do 30 września 2017 r.;

3) weryfikację prawa do świadczenia, wydanie decyzji administracyjnej o prawie do świadczenia oraz sporządzenie listy do wypłaty świadczenia, pierwszą autoryzację przelewów;

4) zabezpieczenie środków niezbędnych do wypłaty świadczenia i przekazywanie zapotrzebowania do Skarbnika m.st. Warszawy;

5) zapewnienie realizacji świadczenia zgodnie z uchwałą Nr L/1227/2017 Rady m.st. Warszawy z dnia 8 czerwca 2017r. w sprawie „warszawskiego bonu żłobkowego”, w tym w szczególności niezwłoczne przygotowanie i przekazywanie do Zespołu Żłobków m.st. Warszawy informacji o osobach, które uzyskały prawo do świadczenia;

6) przygotowywanie sprawozdań z wykonania wydatków i sprawozdań merytorycznych w zakresie realizacji świadczenia.

§ 3. Biuro Księgowości i Kontrasygnaty Urzędu m.st. Warszawy jest odpowiedzialne 
              za drugą autoryzację przelewów oraz zwolnienie płatności.
§ 4. Urzędy Dzielnic m.st. Warszawy są odpowiedzialne za:

1) przyjmowanie przez Wydziały Obsługi Mieszkańców w urzędach dzielnic m.st. Warszawy w wersji papierowej podpisanych wniosków w sprawie świadczenia oraz weryfikację wniosków przez Wydziały Obsługi Mieszkańców w urzędach dzielnic m.st. Warszawy pod względem kompletności złożonego wniosku;

2) rejestrowanie przez Wydziały Obsługi Mieszkańców w urzędach dzielnic m.st. Warszawy w systemie Signum przyjętych w wersji papierowej  wniosków w sprawie świadczenia;
3) przekazywanie przyjętych przez Wydziały Obsługi Mieszkańców w urzędach dzielnic m.st. Warszawy wniosków do Biura Pomocy i Projektów Społecznych Urzędu m.st. Warszawy najpóźniej w następnym dniu roboczym, licząc od daty wpływu do Urzędu Dzielnicy m.st. Warszawy.

§ 5. Biuro Informatyki i Przetwarzania Informacji Urzędu m.st. Warszawy jest odpowiedzialne za:

1) stworzenie rozwiązań informatycznych umożliwiających obsługę  wniosków                      o świadczenie w terminie do dnia 15 września 2017 r.;
2) koordynację zmian w celu integracji systemów informatycznych do obsługi świadczenia;
3) zakup licencji i komputerów dla pracowników Urzędu m.st. Warszawy.
§ 6. Zespół Żłobków m.st. Warszawy jest odpowiedzialny za:

1) opracowanie w terminie do dnia 31 sierpnia 2017r. procedury dokonywania skreśleń osób, które uzyskały prawo do świadczenia z listy oczekujących na miejsce w żłobku prowadzonym przez m.st. Warszawę lub na zlecenie Prezydenta  m.st. Warszawy lub u dziennego opiekuna zatrudnionego przez m.st. Warszawę albo z listy przyjętych do ww. placówek oraz uniemożliwienie dostępu osobom uprawnionym do świadczenia do ponownej aplikacji do systemu rekrutacyjnego Zespołu Żłobków m.st. Warszawy w okresie realizacji świadczenia;
2) dokonanie w terminie 5 dni od daty pozyskania informacji z Biura Pomocy i Projektów Społecznych o osobach, które uzyskały prawo do świadczenia zmiany statusu wniosku z  oczekującego na miejsce w żłobku prowadzonym przez m.st. Warszawę lub na zlecenie Prezydenta  m.st. Warszawy lub u dziennego opiekuna zatrudnionego przez m.st. Warszawę albo z przyjętych do ww. placówek na status uprawnionego do świadczenia;

3) niezwłoczne powiadamianie mailowe osób, które uzyskały prawo do świadczenia o zmianie statusu wniosku i dokonaniu skreślenia wniosku z listy oczekujących na miejsce w żłobku prowadzonym przez m.st. Warszawę lub na zlecenie Prezydenta  m.st. Warszawy lub u dziennego opiekuna zatrudnionego przez m.st. Warszawę albo z listy przyjętych do ww. placówek oraz w związku z tym konieczności rozwiązania umowy w sprawie korzystania z usług żłobka lub umowy w sprawie korzystania z usług opiekuńczych dziennego opiekuna;
4) opracowanie i przekazywanie do Biura Pomocy i Projektów Społecznych Urzędu m.st. Warszawy sprawozdań w zakresie realizacji procedury zmiany statusu wniosku w terminie 1 raz na kwartał lub w przypadku pilnej konieczności- na żądanie Biura Pomocy i Projektów Społecznych.
§ 7. Regulamin przyznawania świadczenia stanowi załącznik do zarządzenia.

§ 8. Wykonanie zarządzenia powierza się Dyrektorowi Biura Pomocy i Projektów Społecznych Urzędu m.st. Warszawy, Dyrektorowi Biura Księgowości i Kontrasygnaty Urzędu m.st. Warszawy, Dyrektorowi Biura Informatyki i  Przetwarzania Informacji Urzędu m.st. Warszawy, Burmistrzom Dzielnic m.st. Warszawy oraz Dyrektorowi Zespołu Żłobków m.st. Warszawy.
§ 9. 1. Zarządzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Stołecznego Warszawy. 

2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
z  up. PREZYDENTA M.ST. WARSZAWY

                                                                                                  /-/ Witold Pahl

                                                                                Zastępca Prezydenta m.st. Warszawy
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