
Wersja 2.0 z 5.08.2025 r. 

[!] Instrukcja wypełnienia: 

1. Wniosek dla osób fizycznych, które nie prowadzą działalności gospodarczej. 

2. Wypełnij WIELKIMI LITERAMI, w polach wyboru zaznacz krzyżykiem X właściwą kratkę. 

3. Datę urodzenia wpisz, jeśli nie masz numeru PESEL.  

4. Dokument pełnomocnictwa lub prokury, który dołączasz, złóż oryginalny, a pozostałe dokumenty złóż w kopii. 

Urząd m.st. Warszawy, Centrum Obsługi Podatnika 

Wniosek o zwrot opłaty skarbowej 
 

1. Dane wnioskodawcy 

Dane osobowe 

• Imię (imiona) i nazwisko:   

• PESEL:   lub data urodzenia (dd.mm.rrrr):   

Adres zamieszkania 

• Ulica:   

• Numer domu:  , numer lokalu:  , kod pocztowy:   

• Miejscowość:   

Adres do doręczeń (wypełnij, jeśli adres do doręczeń jest inny niż adres zamieszkania) 

• Ulica:   

• Numer domu:  , numer lokalu:  , kod pocztowy:   

• Miejscowość:   

 

2. Dane pełnomocnika (wypełnij tę część, jeśli w sprawie reprezentuje cię pełnomocnik) 

• Imię (imiona) i nazwisko:   

• Ulica:   

• Numer domu:  , numer lokalu:  , kod pocztowy:   

• Miejscowość:   

 

3. Kontakt 

[!] Dane dobrowolne, ułatwiają kontakt w sprawie. Jeśli je podasz, oznacza to, że wyrażasz zgodę na ich 

przetwarzanie1. 

• Numer telefonu:  , e-mail:   

 

 
1 Art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
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4. Informacje o zapłaconej opłacie skarbowej 

Data wpłaty (dd.mm.rrrr):  , kwota wpłaty:   zł, kwota do zwrotu:   zł 

Jak została opłacona 

☐ na rachunek bankowy:   

☐ w kasie Urzędu m.st. Warszawy (wpisz adres siedziby):   

☐ w opłatomacie (wpisz adres, gdzie stoi):   

☐ inny sposób (wpisz w jaki sposób):   

• Podaj nazwę instytucji (np. urzędu, organu, sądu), gdzie potwierdzenie opłaty zostało złożone lub miało być 

złożone: 

  

 

5. Uzasadnienie wniosku 

Napisz, dlaczego składasz wniosek o zwrot opłaty skarbowej. Jeśli opłata nie była wymagana, wyjaśnij dlaczego 

została zapłacona. Jeśli była wymagana, zapłaciłeś, ale urzędnik nie wykonał czynności (np. nie wydał zezwolenia, 

pozwolenia, koncesji), napisz do jakiej sprawy została zapłacona opłata skarbowa i podaj sygnaturę tej sprawy. 

  

  

  

 

6. Proszę o zwrot opłaty skarbowej 

☐ na krajowy rachunek bankowy:   

☐ na zagraniczny rachunek bankowy – kod banku (BIC/SWIFT) (8–11 znaków):  , 

numer IBAN:   

☐ gotówką w kasie (wpisz nazwę urzędu dzielnicy):   

 

7. Załączniki 

Obowiązkowe (jeśli wniosek o zwrot podpisuje pełnomocnik) 

☐ Pełnomocnictwo. 

☐ Dowód zapłaty opłaty skarbowej za pełnomocnictwo. Nie płaci opłaty skarbowej: małżonek, wstępny 

(rodzice, dziadkowie), zstępny (dzieci, wnuki), rodzeństwo. 

Nieobowiązkowe (ich dołączenie przyspieszy zwrot opłaty) 

☐ Dowód zapłaty opłaty skarbowej, której dotyczy wniosek. 

☐ Dokumenty, które uzasadniają zwrot opłaty skarbowej (np. decyzja o odmowie wykonania czynności 

urzędowej – koncesji, zezwolenia, pozwolenia). 

........................................................................... 
data i podpis wnioskodawcy lub pełnomocnika 
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