Tekst ujednolicony

zarzadzenia nr 825/2019 Prezydenta Miasta Stotecznego Warszawy z dnia 17 maja 2019 r. w sprawie
sprawie konsultacji spotecznych z mieszkaricami m.st. Warszawy w formie budzetu obywatelskiego
uwzgledniajgcy zmiany wprowadzone zarzadzeniem nr 261/2021 Prezydenta Miasta Stotecznego

Warszawy z dnia 18 lutego 2021 r.;

ZARZADZENIE NR 825/2019
PREZYDENTA MIASTA STOLECZNEGO WARSZAWY
z dnia 17 maja 2019r.

w sprawie konsultacji spotecznych z mieszkaricami m.st. Warszawy w formie budzetu
obywatelskiego

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2, art. 33 ust. 1 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i 1378) oraz § 48 uchwaty
Nr X1/218/2019 Rady Miasta Stotecznego z dnia 11 kwietnia 2019 roku w sprawie konsultacji
spotecznych z mieszkaricami m.st. Warszawy w formie budzetu obywatelskiego (Dz. Urz. Woj. Maz. z

2019 r. poz. 4814 oraz z 2020 r. poz. 4864) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Centrum Komunikacji Spotecznej Urzedu m.st. Warszawy jest podmiotem koordynujgcym,
o ktéorym mowa w § 2 pkt 1 uchwaty nr X1/218/2019 Rady m.st. Warszawy z dnia 11 kwietnia 2019 r.
w sprawie konsultacji spotecznych z mieszkaricami m.st. Warszawy w formie budzetu obywatelskiego
(Dz. Urz. Woj. Maz. z 2019 r., poz. 4814), zwanej dalej ,,uchwatg”.

§ 2. 1. W dzielnicy, biurze Urzedu m.st. Warszawy i jednostce organizacyjnej, o ktérej mowa §
5 ust. 2 pkt 2 uchwaty wyznacza sie koordynatora ds. budzetu obywatelskiego, zwanego dalej

,koordynatorem”.

2. Koordynatora wyznacza sposrod podlegtych pracownikdw odpowiednio: burmistrz dzielnicy
m.st. Warszawy, dyrektor biura Urzedu m.st. Warszawy oraz kierownik jednostki organizacyjnej m.st.
Warszawy wymienionej w § 5 ust. 2 pkt 2 uchwaty, o czym informuje pisemnie dyrektora podmiotu

koordynujgcego.

3. Jezeli zachodzi potrzeba wyznaczenia koordynatora w innej jednostce niz wymienionej w
ust. 1, koordynatora wyznacza kierownik tej jednostki, na wniosek dyrektora podmiotu

koordynujgcego.

4. Do zadan koordynatora nalezy w szczegdlnosci:

1) planowanie, organizacja i realizacja prac zwigzanych z przeprowadzaniem budzetu
obywatelskiego;

2) kontakt z mieszkaricami w sprawach zwigzanych z przeprowadzaniem budzetu
obywatelskiego;

3) obstuga ESOG, w tym wprowadzanie informacji o stanie realizacji projektow.



5. Koordynator wykonuje swoje zadania w zakresie dotyczagcym odpowiednio dzielnicy, biura

lub jednostki organizacyjnej m.st. Warszawy, zgodnie z wytycznymi podmiotu koordynujgcego.

6. Osoba wyznaczona jako koordynator wykonuje swoje zadania do czasu wyznaczenia

nastepcy lub ustania stosunku pracy.

§ 3. 1. W dniu rozpoczecia zgtaszania projektéw organizowane jest co najmniej jedno
spotkanie z mieszkaricami m.st. Warszawy, w trakcie ktérego omawia sie m.in. zasady

przeprowadzania budzetu obywatelskiego.

2. Spotkanie, o ktérym mowa ust. 1, moze by¢ organizowane:

1) na poziomie dzielnicowym - przez koordynatora w kazdej dzielnicy zgodnie z wytycznymi
podmiotu koordynujacego;

2) na poziomie ogdélnomiejskim - przez podmiot koordynujgcy we wspdtpracy z
koordynatorami z biur i jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy wymienionych
w § 5 ust. 2 pkt 2 uchwaty.

§ 4. 1. W trakcie etapu zgtaszania projektdw udziela sie mieszkaicom m.st. Warszawy wsparcia
w formie dyzuréw konsultacyjnych, maratondéw pisania projektdw, warsztatéw lub innych form
wsparcia, podczas ktdrych obecni sg pracownicy wyznaczeni odpowiednio przez burmistrza dzielnicy,

dyrektora biura lub kierownika jednostki organizacyjnej m.st. Warszawy.

2. Wsparcie w formach, o ktédrych mowa w ust. 1 organizuje:
1) na poziomie dzielnicowym — koordynator zgodnie z wytycznymi podmiotu koordynujgcego;
2) na poziomie ogdélnomiejskim — podmiot koordynujgcy i koordynatorzy z biur lub jednostek

zgodnie z wytycznymi podmiotu koordynujacego.

§ 5. 1. Zgtoszenia projektéow w formie papierowe;j:
1) na poziomie ogdlnomiejskim:

a) przestane na adres podmiotu koordynujgcego, wprowadzane sg w ESOG przez
pracownikéw podmiotu koordynujgcego;

b) ztozone w urzedzie dzielnicy, wprowadzane sg w ESOG przez pracownikéw Wydziatu
Obstugi Mieszkarncéw oraz w miare potrzeb przez innych pracownikéw urzedu dzielnicy,
do ktérego zgtoszenia wptynety, a ich oryginaty przekazywane sg przez koordynatora do
podmiotu koordynujacego;

c) ztozone w Urzedzie m.st. Warszawy niezgodnie z § 11 pkt 1 lit. b uchwaty przekazywane
sg niezwtocznie do podmiotu koordynujacego i wprowadzane sg w ESOG przez
pracownikéw podmiotu koordynujgcego.

2) na poziomie dzielnicowym:

a) ztozone w urzedzie dzielnicy lub przestane na jego adres wprowadzane s w ESOG przez

pracownikéw Wydziatu Obstugi Mieszkaicow oraz w miare potrzeb przez innych

pracownikéw urzedu dzielnicy, do ktérego zgtoszenia wptynety;



b) ztozone w Urzedzie m.st. Warszawy niezgodnie z § 11 pkt 1 lit. a uchwaty projekty
przekazywane sg niezwtocznie do wtasciwej ze wzgledu na lokalizacje dzielnicy i
wprowadzane sg przez pracownikéw Wydziatu Obstugi Mieszkarcéw oraz w miare

potrzeb przez innych pracownikéw urzedu dzielnicy.

2. Wprowadzanie tresci zgtoszen projektéw w ESOG odbywa sie sukcesywnie w miare ich

wptywu.

§ 6. 1. Ocena zgtoszonych projektéw przeprowadzana jest przy pomocy karty oceny formalnej,
merytorycznej oraz karty ponownej oceny w przypadku odwotan projektodawcy od niedopuszczenia
projektu do gtosowania.

2. Karta oceny formalnej zawiera co najmniej: kryteria oceny, o ktérych mowaw § 17 ust. 1i 2
uchwaty, informacje o wezwaniu projektodawcy do usuniecia brakéw lub uchybien, w przypadku
stwierdzenia ich wystgpienia, informacje o wyniku oceny formalnej a takze podpis dokonujgcego

oceny.

3. Karta oceny merytorycznej zawiera co najmniej: kryteria oceny, o ktérych mowa
w § 18 ust. 2 uchwaty, informacje o propozycjach zmian projektu wraz z uzasadnieniem, w przypadku
mozliwosci ich wprowadzenia, informacje o wyniku oceny merytorycznej, podpis dokonujgcego
oceny oraz dodatkowo podpis odpowiednio burmistrza, dyrektora biura lub kierownika jednostki

organizacyjnej m.st. Warszawy wiasciwego do dokonania oceny.

4. Karta ponownej oceny zawiera co najmniej: informacje o zastrzezeniach do oceny projektu
ztozone przez odwotujgcego sie, informacje o wyniku ponownej oceny projektu, podpis
dokonujgcego ponownej oceny oraz dodatkowo podpis odpowiednio burmistrza, dyrektora biura lub
kierownika jednostki organizacyjnej m.st. Warszawy oraz Dyrektora Koordynatora ds.

przedsiebiorczosci i dialogu spotecznego.
5. Wz6r kart oceny okresla dyrektor podmiotu koordynujacego.
6. Wypetnione karty oceny podlegajg publikacji w ESOG.

§ 7. Ocene formalng zgtoszonych projektéw przeprowadza:
1) na poziomie ogélnomiejskim - podmiot koordynujacy;
2) na poziomie dzielnicowym - koordynator wtasciwej miejscowo dzielnicy ze wzgledu na

lokalizacje projektu okreslong w zgtoszeniu projektu.

§ 8. 1. Ocene merytoryczng zgtoszonych projektdw przeprowadza:

1) na poziomie ogélnomiejskim, wtasciwe merytorycznie biuro Urzedu m.st. Warszawy lub
jednostka organizacyjna m.st. Warszawy wymieniona w § 5 ust. 2 pkt 2 uchwaty - wskazane
przez dyrektora podmiotu koordynujgcego, po uprzednim uzgodnieniu z dyrektorem biura

lub kierownikiem jednostki, z zastrzezeniem § 9;



1) na poziomie dzielnicowym, wskazany przez burmistrza wtasciwego ze wzgledu na
lokalizacje projektu okreslong w zgtoszeniu:
a) wtasciwy merytorycznie wydziat dla dzielnicy lub
b) wtasciwg merytorycznie jednostke organizacyjng m.st. Warszawy wymieniong w § 5 ust.
2 pkt 2 uchwaty lub inng jednostke organizacyjng m.st. Warszawy podlegtg pod

dzielnice, po uprzednim uzgodnieniu z kierownikiem tej jednostki.

2. W przypadkach, gdy ocena merytoryczna projektu wymaga jej przeprowadzenia przez kilka
biur Urzedu m.st. Warszawy, wydziatow dla dzielnic lub jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy,
oceny merytorycznej projektu dokonuje odpowiednio biuro, wydziat dla dzielnicy lub jednostka,
ktora jest w najwiekszym stopniu wiasciwe ze wzgledu na zawarty w zgtoszeniu opis projektu
(podmiot dokonujgcy oceny). Pozostate biura, wydziaty dla dzielnic lub jednostki, w zakresie swoich
kompetencji i wtasciwosci przekazujg do podmiotu dokonujgcego oceny, opinie co do oceny

merytorycznej projektu.

3. W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 2 podmiot dokonujgcy oceny wskazuje,
po uzgodnieniach z pozostatymi biurami Urzedu m.st. Warszawy, wydziatami dla dzielnic
lub jednostkami organizacyjnymi m.st. Warszawy:

1) na poziomie ogélnomiejskim — dyrektor podmiotu koordynujgcy;

2) na poziomie dzielnicowym - burmistrz wtasciwy ze wzgledu na lokalizacje projektu

okreslong w zgtoszeniu projektu.

4. W przypadkach spornych Dyrektor Koordynator ds. przedsiebiorczosci i dialogu spotecznego
po konsultacji z Prezydentem m.st. Warszawy, z wiasciwym ze wzgledu na powierzone zadania
Zastepca Prezydenta m.st. Warszawy, Skarbnikiem m.st. Warszawy, Sekretarzem m.st. Warszawy,
Dyrektorem Magistratu m.st. Warszawy, Dyrektorem Koordynatorem ds. zréwnowazonego rozwoju i
zieleni lub burmistrzem, wskazuje odpowiednio biuro Urzedu m.st. Warszawy, dzielnice lub

jednostke organizacyjng m.st. Warszawy przeprowadzajgcg ocene merytoryczng projektu.

§ 9. Jezeli w trakcie oceny merytorycznej projektu ocenianego przez biuro Urzedu m.st.
Warszawy wskazane przez dyrektora podmiotu koordynujgcego, okaze sie, ze projekt nie miesci sie w
zakresie zadan wtasnych m.st. Warszawy przypisanych do realizacji biurom, wéwczas dyrektor biura
przekazuje, w uzgodnieniu z wiasciwg merytorycznie jednostkg wymieniong w § 5 ust. 2 pkt 2

uchwaty, projekt do dalszego procedowania przez te jednostke.

§ 10. 1. Ponownej oceny projektu, o ktérej mowa w § 32 uchwaty, dokonuje pracownik
wskazany odpowiednio przez burmistrza, dyrektora biura Urzedu m.st. Warszawy lub kierownika

jednostki organizacyjnej m.st. Warszawy, inny niz dokonujgcy pierwotnej oceny projektu.

2. Po dokonaniu ponownej oceny projektu wtasciwy burmistrz, dyrektor biura Urzedu m.st.
Warszawy lub kierownik jednostki organizacyjnej m.st. Warszawy przekazuje do Dyrektora
Koordynatora ds. przedsiebiorczosci i dialogu spotecznego wypetniong karte ponownej oceny

projektu wraz z propozycjg wyniku rozpatrzenia odwotania.



3. Dyrektor Koordynator ds. przedsiebiorczosci i dialogu spotecznego, po konsultacji
z Prezydentem m.st. Warszawy, z wiasciwym ze wzgledu na powierzone zadania, Zastepca
Prezydenta m.st. Warszawy, Skarbnikiem m.st. Warszawy, Sekretarzem m.st. Warszawy, Dyrektorem
Magistratu m.st. Warszawy lub Dyrektorem Koordynatorem ds. zréwnowazonego rozwoju i zieleni,

zatwierdza wynik rozpatrzenia odwotania od niedopuszczenia projektu do gtosowania.

4. Informacja, o ktérej mowa w § 34 uchwaty jest zamieszczana w ESOG i przekazywana
projektodawcy przez koordynatora wtasciwego ze wzgledu na biuro Urzedu m.st. Warszawy,

dzielnice lub jednostke organizacyjng m.st. Warszawy, w ktérej dokonano ponownej oceny projektu.

§ 11. 1. Zgtaszane przez mieszkancéw karty do gtosowania nie podlegajg zasadom
wewnetrznego obiegu dokumentéw w Urzedzie m.st. Warszawy i nie rejestruje sie ich w systemie

SignUM. Wprowadza sie je wytgcznie do ESOG.

2. Tresc kart do gtosowania ztozonych w urzedach dzielnic oraz przekazanych poprzez
przedstawiciela Urzedu m.st. Warszawy, wprowadzana jest w ESOG przez pracownikéw Wydziatu
Obstugi Mieszkancéw oraz w miare potrzeb przez innych pracownikdw urzedu dzielnicy, do ktérego

karty wptynety.

3. Wprowadzanie tresci kart do gtosowania w ESOG odbywa sie sukcesywnie w miare ich

wptywu.

§12. 1. W trakcie etapu gtosowania mieszkaricdw m.st. Warszawy na projekty mogg by¢
organizowane spotkania, ktére majg na celu poinformowanie mieszkaricéw o projektach poddanych
pod gtosowanie na poziomie ogdlnomiejskim i dzielnicowym, a takze zachecajgce mieszkaricow do

udziatu w gtosowaniu na projekty.

2. Spotkania, o ktérych mowa w ust. 1 mogg odbywac sie podczas imprez lub innych wydarzen

majgcych miejsce w dzielnicy i organizowane sg przez wtasciwego koordynatora.

§ 13. 1. Gtosowanie w urzedach dzielnic nastepuje po okazaniu przez osobe, ktérej dotyczg
dane widniejgce na karcie do gtosowania, dokumentu pozwalajgcego na potwierdzenie tozsamosci

gtosujgcego.

2. Gtosowanie w urzedach dzielnic odbywa sie w oznaczonych stanowiskach wyznaczonych w

Wydziatach Obstugi Mieszkarcow.
3. Oznaczenie stanowisk odbywa sie zgodnie z wytycznymi podmiotu koordynujacego.

4. Gtosowanie mieszkanca majgcego trudnosci z poruszaniem sie poprzez przekazanie karty
do gtosowania przedstawicielowi Urzedu m.st. Warszawy mozliwe jest po okazaniu dokumentu, o

ktéorym mowa w ust. 1.

§ 14. Protokot wynikéw gtosowania mieszkanncéw m.st. Warszawy na projekty jest

przygotowywany oraz archiwizowany przez podmiot koordynujgcy.
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§ 15. Wykonanie zarzadzenia powierza sie burmistrzom dzielnic m.st. Warszawy, dyrektorom

biur Urzedu m.st. Warszawy oraz kierownikom jednostek organizacyjnych m.st. Warszawy.

§ 16. Nadzdér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie dyrektorowi podmiotu

koordynujgcego.

§ 17. Traci moc Zarzgdzenie nr 1299/2015 Prezydenta m.st. Warszawa z dnia 15 wrzesnia 2015
r. w sprawie okreslenia zasad wyznaczania koordynatordw ds. budzetu partycypacyjnego,
powotywania i uzupetniania sktadu osobowego zespotéw ds. budzetu partycypacyjnego w
dzielnicach, a takze zakresu ich dziatan, w ramach konsultacji spotecznych z mieszkaricami m.st.

Warszawy w zakresie budzetu partycypacyjnego, ktéry ma by¢ przeprowadzany w danym roku.
§ 18. 1. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej m.st. Warszawy.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent
Miasta Stotecznego Warszawy



