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Warszawa rozwija sie dzieki aktywnym mieszkancom — ludziom i organiza-
cjom, ktdrzy ozywiajq i integrujg lokalne spotecznosci. Pomysty mieszkancow
czesto pozostajg jednak tylko w sferze marzen, bo brakuje im wsparcia lub
funduszy na realizacje. Narzedziem do ich urzeczywistnienia moze by¢ ini-
cjatywa lokalna, zaktadajaca partnerskg wspotprace mieszkancow i urzedu.
Dzieki niej wiele inspirujgcych i potrzebnych projektéw moze by¢ zrealizowa-
nych!

fot. Kamila Szuba



Inicjatywa lokalna to jedna z form wspétpracy samorzadu z mieszkanca-
mi. Stuzy wspdlnej realizacji zadan publicznych na rzecz lokalnej spoteczno-
$ci. Jesli mieszkancy majq pomyst na konkretne, wazne dla swojej okolicy
dziatania i chcg zaangazowac sie w ich wykonanie, moga ztozy¢ do Urzedu
m.st. Warszawy wniosek o realizacje zadania publicznego w ramach ini-
cjatywy lokalnej.

Zasady tej wspotpracy okreslaja:

* ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie',

* uchwata Rady Miasta Stofecznego Warszawy w sprawie okreslenie trybu
i szczegdtowych kryteriow oceny wnioskdw o realizacje zadania publicz-
nego w ramach inicjatywy lokalnej?,

* zarzadzenie Prezydenta m.st. Warszawy w sprawie okreslenia szczegd-
towego trybu rozpatrywania i realizacji wnioskdw o realizacje zadania
publicznego w ramach inicjatywy lokalnej’.

Niniejsza broszura przeprowadzi Was przez wszystkie formalnosci i pomoze
zrealizowa¢ Wasz pomyst.

Stan prawny: czerwiec 2016 roku

! Art. 19b-h ustawy z dnia 24 kwietnia o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016,
poz. 239 z pézn. zm.).

2 Uchwala nr LX1/1692/2013 Rady m.st. Warszawy z dnia 11 lipca 2013 r. w sprawie okreslenia trybu
i szczegotowych kryteriow oceny wnioskdw o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej
(z pozn. zm.).

3 Zarzadzenie nr 674/2016 Prezydenta m.st. Warszawy z dnia 9 maja 2016 1. w sprawie okre$lenia szczegétowego
trybu rozpatrywania i realizacji wnioskéw o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej.
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Pomyst na dziafanie

Zastanoéwcie sie nad potrzebami swojej spotecznosci lokalnej — by¢ moze
potrzeba zagospodarowac¢ podwarko, odnowic lokal na klub osiedlowy

lub postawi¢ tawki na lokalnym skwerze? A moze brakuje placu zabaw
dla dzieci czy imprez integracyjnych dla sasiadéw?

Aby ten pomyst mogt byc¢ zrealizowany w ramach inicjatywy lokalnej, zgodnie z usta-
wa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie planowane przez Was dzia-
tania musza wpisac sie w przynajmniej jeden z nastepujacych obszaréw:

® dziafalno$ci wspomagajacej rozwoj wspoélnot i spotecznosci lokalnych, obejmu-
jacej w szczegolnosci budowe, rozbudowe lub remonty drég, kanalizacji, sieci
wodociggowej stanowigcych wtasnos¢ jednostek samorzadu terytorialnego,
a takze budynkéw oraz obiektéw matej architektury,

® dziatalnosci charytatywnej,

® podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej, pielegnowania polsko-
$ci oraz rozwoju Swiadomosci narodowej, obywatelskiej i kulturowej,

® dziatalnosci na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regional-
nego,

®  kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego,

® promocji i organizacji wolontariatu.

® nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, oSwiaty i wychowania,




® wspierania i upowszechniania kultury fizycznej,

® turystyki i krajoznawstwa,

® ochrony przyrody, w tym zieleni w miastach i wsiach, ekologii i ochrony zwie-
rzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego,

® porzadku i bezpieczenstwa publicznego,

® rewitalizadji.

Porozmawiajcie o swoim pomysle z innymi mieszkancami. Zdecyduicie, jakie dziafania

chcecie podjac i ustalcie szczegéty cafego przedsiewziecia.

W pierwszej kolejnosci ustalcie, jaki bedzie Wasz wktad w realizacje inicjatywy.

Moze miec¢ on nastepujgce formy:

® pracy spofecznej — zastandwecie sie, ile 0séb bedzie zaangazowanych, ile godzin
na to poswieca i jaki bedzie charakter tej pracy,

® wkiadu rzeczowego — zastandwcie sie, jakie rzeczy mozecie przekazaé/uzyczy¢
do realizacji inicjatywy (mogaq to by¢ np. materiaty budowlane, sadzonki roslin,
narzedzia, ale tez projekt budowlany, graficzny, scenariusz, itp.),

* wktadu finansowego — to pienigdze, ktore zostatyby wpfacone na rachunek
m.st. Warszawy (w praktyce nigdy jeszcze nie skorzystano z tej mozliwosci).

Nastepnie zastandéwcie sie, jakiej pomocy potrzebujecie od urzedu. W ramach

inicjatywy lokalnej urzad moze:

®  zakupi¢ ustugi lub/i materiaty niezbedne do realizacji zadania;

® uzyczyc przestrzen do realizacji zadania;

® uzyczyc sprzet niezbedny do realizacji zadania.

Wazne jest, ze w ramach inicjatywy lokalnej urzad nie moze przekaza¢ wniosko-

dawcom dotacji na jej realizacje. Ponadto, wnioskodawcy nie mogg czerpac zy-

skow z realizacji inicjatywy. Nie moga takze wskazywac¢ podmiotéw, ktérym urzad

zleci wykonanie konkretnych ustug. Nalezy tez pamietac, ze dziatania realizowane

w ramach inicjatywy lokalnej muszg by¢ bezpfatne dla odbiorcéw.
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Przygotowanie wniosku
L )

Cho¢ wniosek o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej moz-
na ztozy¢ do urzedu w formie zwyktego pisma (tylko powinien by¢ opatrzony
tytutem ,Wniosek o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej”),
polecamy skorzystanie ze specjalnie przygotowanego formularza (do pobrania na
stronie www.inicjatywa.um.warszawa.pl), ktérzy pomoze Wam doktadnie rozpisa¢
Wasze zadanie i uzasadni¢ potrzebe jego realizacji.

Wypetniony wniosek nalezy ztozy¢ w Urzedzie m.st. Warszawy, w dowolnym
miejscu przyjmowania wnioskdw (moze to by¢ np. Wydziat Obstugi Mieszkafcow
dla dzielnicy albo kancelaria urzedu). Zostanie on zarejestrowany w Centralnym
Rejestrze Skarg i Wnioskow Urzedu Miasta. Nastepnie, w zaleznosci od miejsca
i charakteru proponowanej przez Was inicjatywy, wniosek zostanie przekazany
kierownikowi komorki odpowiedzialnej za jego rozpatrzenie.

Whniosek o realizacje inicjatywy lokalnej jest rozpatrywany w trybie okreslonym
przez Kodeks postepowania administracyjnego. Oznacza to, ze odpowiedz na
wniosek powinniscie otrzymac nie pézniej niz w ciggu 30 dni od jego wptyniecia
do urzedu (w sprawach skomplikowanych do 60 dni). W przypadku, gdy wniosek
jest niekompletny lub wymaga uzupetnien, zostaniecie poproszeni o stosowne
uzupetnienia. Nalezy ich dokona¢ w ciggu 7 dni od otrzymania zawiadomienia.

Jesli nie bedziecie korzystac z gotowego formularza pamietajcie, aby w Waszym
pismie uwzgledni¢ wymienione nizej elementy planowanej inicjatywy.




Formularze moga wydawac sie przerazajace, dlatego chcemy pokaza¢
Wam krok po kroku, jak nalezy wypetni¢ wniosek o realizacje zadania
publicznego w ramach inicjatywy lokalnej. Mamy nadzieje, ze rozpisa-
nie na etapy i elementy pozwoli doprecyzowa¢ Wasz pomyst, a spraw-
dzajacym go urzednikom utatwi ocene wniosku i ewentualne wskaza-
nie, o jakie elementy nalezy go uzupetni¢, aby mégt by¢ zrealizowany.

Opis zadania

Opiszcie mozliwie precyzyjnie planowane dziatanie. Wazna jest nazwa pro-
jektu — pomocna zaréwno dla oceniajacych wniosek urzednikéw, jak i dla
Was przy dalszej promocji. Dla oceniajacych istotne jest rowniez, zebyscie
jasno podali miejsce (lub miejsca), w ktérym bedzie realizowana inicjatywa
oraz planowany przez Was termin (terminy) realizacji.

Zwrddcie uwage, zeby wniosek zfozy¢ co najmniej 6 tygodni (najlepiej 2-3 miesigce) przed
planowanym rozpoczeciem realizacji Waszego projektu. Wniosek musi zosta¢ oceniony (co
trwa do 30 dni, a w szczegolnych przypadkach — nawet do 60 dni), ewentualnie uzupetniony
badz zmodyfikowany we wspotpracy z urzedem. Nastepnie, wspélnie z urzedem przygo-
towujecie umowe o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej. Ponadto
zakup przez urzad postulowanych przez Was materiatéw i ustug musi odbywac sie zgodnie
z przepisami, m.in. ustawy prawo zamowien publicznych oraz ustawy o finansach publicz-
nych, a procedury wytonienia wykonawcy badz wybrania oferty zajmuja co najmniej kilka
dni roboczych.

Znaczenie realizacji zadania publicznego dla spofecznosci lokalnej

Tu nalezy opisa¢ spodziewane rezultaty realizacji inicjatywy, majac na
uwadze potrzeby lokalnej spotecznosci. Wiasciwe uzasadnienie potrzeby
Waszych dziatan w ramach inicjatywy lokalnej bedzie szczegélnie istotne na
etapie oceny wniosku. Przy ocenie beda brane pod uwage: liczba poten-
cjalnych beneficjentéw (czyli oséb, ktore skorzystajg z realizacji inicjatywy),
stopien trwatosci inicjatywy (w przypadku projektéw o charakterze trwa-
tym, inwestycyjnym), a takze czy jej realizacja przyczynita sie do integracji
spotecznosci lokalne;.



Opis stanu przygotowania lub realizacji zadania publicznego

Wymienicie wszystkie czynnosci, ktére wykonaliscie, przygotowujac sie do realizacji
Waszego projektu. Naleza do nich m.in. uzgodnienie dziatan z potencjalnymi wyko-
nawcami i odbiorcami, przygotowanie harmonogramu prac, kosztorysu (lub wyko-
nanie rozeznania rynku), uzyskanie decyzji lub przeprowadzenie uzgodnien niezbed-
nych do realizacji inicjatywy, pozyskanie specjalistow lub ekspertéw do realizagji
inicjatywy, dotaczenie przygotowanego wczesniej projektu, planu, mapy, makiety
lub scenariusza, uzyskanie informacji o stanie prawnym nieruchomosci, na ktorej
ma by¢ realizowana inicjatywa, czy tez przeprowadzenie pilotazu lub préby dziatan.

Pamietajcie, Ze warto najpierw Wasz pomyst przedstawi¢ sasiadom, zebrac ich opinie i otrzy-
mac ich wsparcie. W ten sposob macie szanse pozyska¢ nowych partneréw, ktérzy nie tylko
moga wnies¢ istotne uwagi do projektu, ale tez pomdc w jego realizacji.

Jesdli planujecie realizacje inicjatywy na terenie niestanowigcym wifasnosci m.st. Warszawy
pamietajcie o uzyskaniu zgody (na pismie) na jej realizacje od wiasciciela nieruchomosci.
Wiasnos¢ terenu mozna sprawdzi¢ na stronie www.mapa.um.warszawa.pl.

Szacowane zaangazowanie wnioskodawcéw w realizacje zadania publicznego
W tej tabeli szczegdtowo rozpiszcie Wasz wktad w realizacje inicjatywy.

Przy opisie przewidywanej pracy spofecznej nalezy doktadnie okresli¢, jaki bedzie
charakter tej pracy (czyli trzeba podzieli¢ jg na zadania, ktére bedg wykonywac po-
szczegdlne osoby), ile 0séb bedzie w nig zaangazowanych i ile godzin na to poswie-
cg. Wazne bedzie réwniez szacunkowe okreslenie wartosci tej pracy. Nalezy to zro-
bi¢ na podstawie ceny rynkowej za prace o podobnym charakterze (np. szacowana
wartos¢ godziny pracy spotecznej bedzie inna w przypadku prostych prac fizycznych,
a inna w przypadku zadan wymagajgcych umiejetnosci eksperckich).

Wktad rzeczowy moze miec rozny charakter, w zaleznosci od rodzaju realizowane-
go zadania. Moga to by¢ projekty budowlane, projekty zagospodarowania zieleni,
projekty instalacji artystycznych i mafej architektury, projekty graficzne, scenariusze,
a takze stuzace do realizacji inicjatywy materiaty: budowlane, sadzonki, kostiumy,
itp. Wktadem rzeczowym sg réwniez narzedzia, ktére Wy i Wasi partnerzy mozecie
uzyczy¢, aby wykona¢ zadanie. Wasz wktad rzeczowy nalezy wyceni¢ réwniez na
podstawie stawek rynkowych.

Jesdli wycena pracy spotecznej lub wktadu rzeczowego wydaje Wam sie skomplikowana, mo-
Zecie sprawdzi¢ sprawozdania ze zrealizowanych inicjatyw o podobnym charakterze. Moze-
cie tez poprosi¢ o pomoc dzielnicowego koordynatora ds. inicjatywy lokalnej. Sprawozdania
i kontakty do dzielnicowych koordynatoréw znajdziecie na stronie www.inicjatywa.um.war-
szawa.pl.



Szacowane zaangazowanie rzeczowe lub finansowe m.st. Warszawy w reali-
zacje zadania publicznego

W tej tabelce wskazcie formy wsparcia ze strony urzedu, ktére potrzebne bedzie
Wam w realizacji inicjatywy. W czesci dotyczacej zaangazowania finansowego
nalezy wymieni¢, jakiego rodzaju ustugi i materiaty bedg Wam potrzebne i w jakim
zakresie. Nalezy réwniez podac ich szacunkowy koszt, na podstawie cen rynkowych.
W czedci dotyczacej zaangazowania rzeczowego nalezy wskaza¢, z jakich urzedo-
wych zasobow chcielibyscie skorzystac (np. z sali w domu kultury, boiska przy szko-
le, rzutnika, projektora, itp.) oraz podac¢ szacunkowg kwote na podstawie wyceny
wykorzystania ich do celéw komercyjnych.

Pamietajcie, ze urzad nie przekazuje dotacji na postulowane przez Was ustugi i materiaty,
tylko zakupuje je sam. Ponadto, z uwagi na obowigzujace przepisy, m.in. prawo zaméwien
publicznych i ustawe o finansach publicznych, urzad sam wyfania wykonawcow/dostawcow.

Whnioskodawcy

Whiosek mozecie ztozy¢ bezposrednio jako mieszkancy (minimum 2 osoby). Pod po-
jeciem ,mieszkanca m.st. Warszawy" nalezy rozumiec¢ kazda osobe fizyczng, ktorej
miejscem zamieszkania jest m.st. Warszawa, co oznacza, ze nie trzeba by¢ zameldo-
wanym w Warszawie, zeby ztozy¢ wniosek o realizacje inicjatywy lokalnej. Wniosko-
dawcami moga by¢ osoby niepetnoletnie, ale jesli inicjatywa zostanie przyjeta do
realizacji, umowe bedzie musiata podpisac osoba petnoletnia (np. ktorys z rodzicow/
opiekundw).

Whiosek o inicjatywe lokalng mozna takze zfozy¢ za posrednictwem organizacji po-
zarzadowej lub innego podmiotu okreslonego w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (z wytgczeniem spotdzielni socjalnych). Pod-
mioty reprezentujace mieszkancéw muszg miec siedzibe na terenie m.st. Warszawy.
W obu przypadkach wazne jest, aby wskaza¢ osobe kontaktowa, z ktérg urzad be-
dzie mogt sie porozumie¢ w przypadku koniecznosci uzupetnienia, doszczegétowie-
nia wniosku badz tez dokonania niezbednych korekt, np. dotyczacych kosztorysu.

Lista poparcia

Inicjatywa lokalna powinna by¢ zadaniem realizowanym na rzecz danej spoteczno-
4ci, dlatego wazne jest, aby to dziatania zyskaty aprobate i poparcie Waszych sasia-
déw czy innych potencjalnych odbioréw. Cho¢ brak listy poparcia nie dyskwalifikuje
whiosku, za liczbe podpiséw mozna uzyska¢ dodatkowe punkty przy ocenie.
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Ocena wniosku
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Szczegdtowe kryteria oceny wnioskdw zostaty okreslone w zataczniku nr 2 do uchwaty
w sprawie okreslenia trybu i szczegdétowych kryteriéw oceny wnioskéw o realizacje zadania
publicznego w ramach inicjatywy lokalnej.

Oceniajacy wniosek urzednicy bedg zwracali uwage na nastepujace aspekty:

Celowos¢ wniosku ze wzgledu na potrzeby spotecznosci lokalnej

Whiosek otrzymuje od 0 do 8 pkt na podstawie szczegétowo uzasadnionej, wszechstron-
nej oceny zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego w zakresie zaspakajania
potrzeb spotecznosci lokalnej, przeprowadzonej z uwzglednieniem stopnia trwatosci tych
rezultatow i liczby potencjalnych beneficjentéw oraz stopnia integracji spotecznosci lokalnej
w wyniku realizacji zadania publicznego.

Stan przygotowania lub realizacji zadania publicznego (inicjatywy lokalnej)

Whiosek otrzymuije:

1 pkt — jezeli projekt realizacji zadania publicznego uzgodniono z jego potencjalnymi odbior-
cami;

1 pkt — jezeli zatgczono harmonogram prac;

1 pkt — jezeli zatgczono kosztorys lub wykonano rozeznanie rynku;

1 pkt — jezeli uzyskano decyzje lub uzgodnienia niezbedne do realizacji zadania publicznego;
1 pkt — jezeli zatgczono dokumenty potwierdzajace uprawnienia specjalistéw lub doswiad-
czenie innych os6b bioracych udziat w realizacji zadania publicznego;

1 pkt —jezeli zatgczono projekty, plany, mapy, makiety lub scenariusze potrzebne do realizacji
zadania publicznego;

1pkt — jezeli uzyskano informacje o stanie prawnym nieruchomosci, na ktérej ma by realizo-
wane zadanie publiczne;

1 pkt — jezeli przeprowadzono pilotaz lub prébe dziatan.




Wktad pracy spotecznej mieszkancéw w realizacje zadania publiczne-
go (inicjatywy lokalnej)

Whniosek otrzymuje: jezeli wartos¢ wktadu pracy
spotecznej w tacznej wartosci
wszystkich $wiadczen spefnianych
w ramach realizacji zadania publicz-
nego (catkowita warto$¢ zadania
publicznego) wyniesie:

0 pkt ponizej 20%
2 pkt od 20% do 30%
4 pkt od 31% do 50%;
6 pkt od 51% do 70%
8 pkt ponad 70%

Stopien zaangazowania finansowego urzedu w stosunku do catkowitej
wartosci zadania publicznego (Inicjatywy lokalnej)

Whiosek otrzymuje: jezeli zaangazowanie urzedu wy-
niesie:

0 pkt ponad 80%

2 pkt od 61% do 80%

4 pkt od 41% do 60%

6 pkt od 20% do 40%

8 pkt ponizej 20%




Dostepnosc rezultatow realizacji zadania publicznego (inicjatywy lokalnej)
Whiosek otrzymuje:

0 pkt — jezeli rezultaty realizacji zadania publicznego beda dostepne tylko dla okre-
slonej grupy osob;

4 pkt — jezeli rezultaty realizacji zadania publicznego beda dostepne dla wszystkich
mieszkancow, ktorzy zechcg z nich skorzystac.

Liczba mieszkancéw popierajacych realizacje zadania publicznego (inicjatywy
lokalnej)

Whiosek otrzymuje:

0 pkt — jezeli nie dofgczono listy poparcia inicjatywy lokalnej albo na liscie znajduje
sie mniej niz 10 podpiséw mieszkancow;

2 pkt —jezeli na liscie poparcia inicjatywy lokalnej znajduje sie od 11 do 30 podpiséw
mieszkancow;

4 pkt — jezeli na liscie poparcia inicjatywy lokalnej znajduje sie wiecej niz 30 podpi-
séw mieszkancow.

Whiosek, ktory otrzymat mniej niz 24 pkt, nie bedzie realizowany.

Ponadto wazne jest, aby zadanie wskazane we wniosku:

«  byfo zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa (w tym miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego),

« bylo zgodne z przyjetymi strategiami i programami m.st. Warszawy,

« nie miafo charakteru dyskryminujgcego mieszkancéw m.st. Warszawy ze wzgle-
du na przynaleznos$¢ do roznych grup, w szczegélnosci réznicowanych pod
wzgledem takich cech jak pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, orientacja seksualna,
kolor skéry, pochodzenie etniczne lub narodowos¢, swiatopoglad, poglady po-
lityczne, religia, wyznanie, stan cywilny.

Po dokonaniu przez urzad oceny wniosku powinniscie dostac¢ informacje o jej wyni-
ku. Gdy wniosek uzyska ocene pozytywng, urzad przeprowadza analize mozliwosci
zaangazowania srodkéw budzetowych, czyli sprawdza, czy ma w budzecie Srodki
na realizacje inicjatywy. Moze tez okazac sie, ze urzad albo inna instytucja/orga-
nizacja planuje w dzielnicy podobne wydarzenie/dziatania. Mozliwe jest rowniez,
ze ze wzgledu na specyfike wniosku urzad zaproponuje inne formy realizacji tego
pomystu.
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Ustalenie szczegotow
realizacji inicjatywy

|

Kiedy wniosek uzyska ocene pozytywng, a urzad zabezpieczy $rodki na realizacje inicjatywy
lokalnej, urzednicy wspdlnie z wnioskodawcami ustalajg szczegoty realizacji inicjatywy, w tym
podziaf zadan, harmonogram prac i kosztorys.

Uzgadniajg réwniez tres¢ umowy o wykonanie inicjatywy lokalnej. Umowa o wykonanie ini-
cjatywy lokalnej powinna okreslac:

okres obowigzywania umowy (moze trwac od kilku dni do nawet kilku lat),
$wiadczenia kazdej ze stron wraz z oszacowaniem ich wartosci,

szczegotowe zadania i zobowiazania kazdej ze stron,

zasady wzajemnej komunikacji, rozwigzywanie ewentualnych spordw,
odpowiedzialno$¢ za ewentualne szkody, sytuacje nieprzewidziane (w tym ewentualnie
ubezpieczenie),

wzajemna kontrola realizacji zobowigzan,

rozliczenie realizacji inicjatywy,

tryb rozwigzania umowy,

tryb odpowiedzialnosci i kary umowne.

Pamietajcie tez, zeby w ciggu 7 dni od otrzymania informacji o pozytywnym rozpatrzeniu
whiosku i skierowaniu go do realizacji dostarczy¢ do urzedu (o ile nie zrobiliscie tego wcze-
$niej):

jesli ztozyliscie wniosek jako mieszkarnicy: oswiadczenie oséb fizycznych i nieformalnych
grup mieszkancoéw potwierdzajace zaangazowanie w realizacje zadania publicznego
w ramach inicjatywy lokalnej oraz wskazujgce osobe/osoby ich reprezentujgce (zafgcznik
3 do uchwaty w sprawie okreslenie trybu i szczegétowych kryteridow oceny wnioskéw
o realizacje zadania publicznego w ramach inicjatywy lokalnej),

jesli wniosek ztozyfa organizacja lub podmiot wymieniony w art. 3 ust. 3 ustawy o dzia-
falnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (z wyjatkiem spotdzielni socjalnych): kopie
aktualnego dokumentu rejestracyjnego podmiotu, oSwiadczenie osoby upowaznionej
do skfadania w imieniu wnioskodawcy o$wiadczen o braku zalegtosci w zaptacie obo-
wigzkowych zobowigzan publiczno-prawnych oraz pisemne o$wiadczenie mieszkancow,
ktorych dany podmiot reprezentuje, potwierdzajace ich zaangazowanie w realizacje za-

dania publicznego.
KROK IV
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Realizacja inicjatywy

Cho¢ na tym etapie bedziecie mie¢ juz podpisang z urzedem umowe, z harmonogramem
i kosztorysem zadania oraz wskazanymi wzajemnymi swiadczeniami, zawsze mogg zajs¢
nieprzewidziane wczesniej okolicznosci, majace wptyw na przebieg realizagji inicjatywy.

W takim przypadku obie strony powinny na biezgco zgtasza¢ wszelkie odstepstwa w celu
przygotowania niezbednych anekséw do umowy.

Pamietajcie, ze materiaty informacyjne/promocyjne dotyczace realizowanych inicjatyw,
a takze powstafe w ramach jej realizacji wytwory (np. plansze, elementy matej architek-
tury, itp.) powinny by¢ opatrzone informacja: Wydarzenie/projekt/zadanie XXX zostafo
zrealizowane w ramach inicjatywy lokalnej we wspdtpracy z Urzedem Dzielnicy XXX
lub znakiem graficznym (w wersji elektronicznej do pobrania ze strony www.inicjatywa.
um.warszawa.pl):

Zrealizowane w ramach
inicjatywy lokalnej
dzieki wspotpracy
mieszkancow i Miasta

2o\

5

13
&




I_ KRO_KVI _I

Przygotowanie sprawozdania

Realizacja inicjatywy lokalnej korczy sie wspélnym, tj. przez wnioskodawcow

i urzednikéw, przygotowaniem sprawozdania. Wzor sprawozdania znajdzie-

cie w zafgczniku nr 2 do zarzadzenia w sprawie okre$lenia szczegétowego

trybu rozpatrywania i realizacji wnioskéw o realizacje zadania publicznego

w ramach inicjatywy lokalne;.

Sprawozdanie powinno sktadac sie z dwdch czesci:

o sprawozdania merytorycznego (zawierajgcego m.in. informacje, czy
i jakie zaktadane cele projektu udafo sie zrealizowac i w jakim zakresie
oraz dokumentacje np. fotograficzng jego rezultatow),

« sprawozdania ze wzajemnych swiadczen (czyli zestawienia $wiadczen
pracy spotecznej w formie kart pracy, zestawienia $wiadczen rzeczowych
z protokofami przekazania i zestawienia dokumentdéw finansowych — fak-
tur i rachunkow).

Przykfady sprawozdarn ze zrealizowanych inicjatyw lokalnych mozecie znalez¢
na stronie www.inicjatywa.um.warszawa.pl.

KROK VI




Co warto wiedzie¢, planujac realizacje inicjatywy lokalnej

Skad moge uzyska¢ pomoc przy planowaniu inicjatywy/przygotowywa-
niu wniosku?

W kazdej dzielnicy zostali powotani koordynatorzy ds. inicjatywy lokalnej,
ktorzy chetnie udzielg Wam informacji, pomogg przy pisaniu wnioskéw, doty-
czacych Waszej okolicy lub wskazg inng droge realizacji Waszych pomystéw.
Ich wykaz znajdziecie na stronie: www.inicjatywa.um.warszawa.pl.

Czy jest okreslony termin sktadania wnioskow?
Nie, wnioski mozecie sktada¢ przez caty rok.

Czy jest okreslony limit $rodkéw, ktéry urzad moze przeznaczy¢ na
wsparcie mojej inicjatywy?

Nie ma takiego limitu, przy ocenie wnioskéw urzad kazdorazowo przepro-
wadza mozliwos¢ zaangazowania srodkéw budzetowych na zakup ustug/
materiatéw postulowanych przez wnioskodawcow. Mozliwe jednak, ze przy
whnioskach wymagajacych zaangazowania znacznych srodkéw urzad zwrdci
sie do Was z pytaniem o mozliwo$¢ zawezenia zakresu proponowanego za-
dania, bo ich realizacja w catosci nie bedzie mozliwa, przynajmniej w danym
roku budzetowym.

Czy kazdy pozytywnie oceniony wniosek jest realizowany?

Nie, zalezy to od mozliwosci zabezpieczenia srodkéw w budzecie jednostki,
ktora miafaby ten wniosek realizowa¢. W przypadku braku mozliwosci reali-
zacji wniosku w postulowanym przez Was czasie, urzad moze zaproponowac,
ze wpisze zadanie do swojego budzetu na nastepny rok. Moze tez okazac sie,
ze urzad albo inna instytucja/organizacja planuje w dzielnicy podobne wyda-
rzenie/dziatania. Mozliwe jest rowniez, ze ze wzgledu na specyfike wniosku
urzad zaproponuje inne formy realizacji tego pomystu.

Jak zwiekszy¢ szanse powodzenia naszego projektu?
Zaangazujecie w przygotowanie inicjatywy jak najwiecej przyjaciot/sasiadow.



Pamietajcie, ze Waszym wktadem rzeczowym mogaq by¢ przedmioty lub ustu-
gi przekazane np. przez sponsora, ze zbiorki lub akcji crowdfundingowej (fi-
nansowane spofecznosciowe).

Jakie sg inne mozliwosci realizacji projektow?

INCJATYWA
LOKALNA

BUDZET
PARTYCYPACYINY

KTO MOZE Zt0ZYC PROJEKT?

Mieszkariy bezposrednio
Iub 22 posredictwe orgarizad

MieszkariedMieszkanka
(+ lista poparc)

DOTACJE DLA ORGANIZACHI
POZARZADOWYCH

OTWARTE KONKURSY OFERT

Organizade pozarzadona

MALE GRANTY

Onganizacja pozarzadowa

KIEDY SIE SKEADA FORMULARZ?

Termin dowolny

Termin odpowedni

dla danej edyji L

fenmin 2 ogloszena konkursowego
najczedcie: I pot. lstopada | pol. grudnia
oraz marzec | pol. kwietria)

Termin dowolny (warto sprawdzié na trone
aktualng dostepnose pieniedzy)

REALIZACJA

Mieszkarcy ealizufg projekt
Urzad mode przekazac potrzebry
sprzet, ale nie pieniadze

Urzad realzuje
wybrane projekty

Grganizadia reaiizuje projekt 2 pienigdze
miasta (tzw. powierzenie zadania)
lub pieniadze miasta oraz swoje
(2w, wsparce zadania)

Onganizacia realzuje projekt
22 pieniadze miasta (nie musi doKiadat
swoich pieniedzy)

WYBOR PROJEKTOW
DO REALIZACI

Urzgdnicy ocenia projekt
wg ustalonych odgornie kyteriow

Mieszkaricy glosuig na projeky,
Ki6re beda wprowadzone
do budzetu Miasta

Organizace  urzednicy rekomendua oferty
decyze podejmuje
Prezydent Miasta

Organizacje i urzedricy rekomenduig ofety
decyzje podejmuje dyrektor biura
Iub burmistez dzielicy

MAKSYMALNA WARTOSC

W zaleinotd od
modliwosc mias
whladu mieszkaricow

W zaleznosci od dzelnicy

W zaleznodd od danego konkursu

0d miasta nie wiece]
iz 10 tysiecy zotych

CZAS REALIZAC)I PROJEKTU

Najczgéci do kofica danego roku

Nastepny rok klendarzowy

Termin 2 ogloszenia korkursowego

Maksymalnie 90 i,
wjednym roku kalendarzowym

FORMULARZE
| SZCZEGOLY




Przyktadowe Inicjatywy lokalne zrealizowane od 2013 do maja 2016
roku:

Biatoteka:

o Motomamusie z Biatoteki

Mokotow:

o Ogrédek warzywno-zielarski na Skwerze Gwiazda Polski w Parku Morskie
Oko

o Rewitalizacja zieleni na odcinku ulicy Sandomierskiej pomiedzy ul. Gra-
zyny a Olesinska

o Rewitalizacja trawnika na Skwerze Orszy

o Rewitalizacja trawnika przed budynkiem przy ul. Gérskiej 6/10

Ochota:

« Sciezka edukacyjna Ptaki Szcze$liwic

o Potancéwka sasiedzka w Parku Wielkopolski

o Ochrona miejskich zapylaczy

Praga Potudnie:

o Ogréd warzywno-ziofowo-kwietny w Przedszkolu nr 211 im. Kubusia Pu-
chatka;

o Sasiedzki ogrod na Paca 40

o Zagospodarowanie wspdlnej przestrzeni dla mieszkancéw budynkow
przy ul. Podskarbiniskiej 10, 10b i 8b

o Podworkowa gwiazdka na skwerze przy ul. Paca

Praga Pétnoc:

o Zaokopowa 3 i nasze praskie podwdrko

o Zagospodarowanie zieleni i terenu rekreacyjnego dla dzieci, mtodziezy
i dorostych w podwérku przy ul. Inzynierskiej 9

o Praski Mtodziezowy Projekt Filmowy

Rembertow:

e Rozbudowa ogrédka edukacyjno-ekologicznego i zieleni wokét Domu
Kultury ,Rembertow”

Srodmiescie:

o Klub Mama Wsr6d Miesciu



o Ogrdd dydaktyczny w Parku Kazimierzowskim

o taka kwietna w Parku Kazimierzowskim

« Pracownie miejskiego pszczelarstwa

o Zagospodarowanie wspolnej przestrzeni na Osiedlu Jazdoéw

Targowek:

o Miejsce Aktywnosci Lokalnej Cafe Sasiad

o Wielkanocne jajeczko

Ursus:

e Modernizacja trybuny sportowej tzw. ,pod zegarem” usytuowanej na te-
renie Osrodka Sportu i Rekreacji w Dzielnicy Ursus

Ursynéw:

« Zywa biblioteka

Wawer:

e Aninscy odkrywcy

o Falenica nasze centrum

o Lasdlanas

o  Eko rozsadnik

o Przedswigteczne spotkania sgsiedzkie

Wesotfa:

o Co kryje Las Milowy?

Wtochy:

o Wtochy piekniejg — piknik przy ptocie

o  Piknik aktywnych mieszkancéw we Wtochach

Wola:

o Stworzenie miejsca do doswiadczen i obserwacji przyrodniczych w ogro-
dzie Przedszkola nr 47 ,Mali Artysci” przy ul. Krochmalnej 1

« Organizacja Swiatowego Dnia Zonglerki w Parku im. E. Szymariskiego

o Przeprowadzenie pokazéw gry tchoukball dla mieszkaicow dzielnicy
Wola w hali OSiR Wola

o Wybudowanie pomiedzy budynkami przy ul. Niskiej 27 i 29 pergoli oraz
innych elementéw tzw. mafej architektury

o Zorganizowanie lll pikniku Jeden Muranéw na podwérkach przy ul. Mitej
22124



Centrum Komunikacji Spotecznej Urzedu m.st. Warszawy
inicjatywa@um.warszawa.pl
tel. 22 44 33 440
ul. Senatorska 27, 00-099 Warszawa

www.inicjatywa.um.warszawa.pl
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