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Prezydent Miasta Stotecznego Warszawy

pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, tel. 22 44310 01, faks 22 44310 02
sekretariatprezydenta@um.warszawa.pl, um.warszawa.pl

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Bedziemy przetwarzac Pani/Pana dane osobowe, by mogta/mdgt Pani/Pan zatatwic sprawe

w Urzedzie m.st. Warszawy. Mogg by¢ przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, ale nie beda

profilowane.

Kto administruje moimi danymi?

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie m.st. Warszawy
jest Prezydent m.st. Warszawy, z siedzibg w Warszawie (00-950), Pl. Bankowy 3/5.

Na pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych, a takze
o przystugujace Pani/Panu prawa odpowie Inspektor Ochrony Danych w Urzedzie
m.st. Warszawy. Prosze je wystaé na adres: iod@um.warszawa.pl.

Dlaczego moje dane sg przetwarzane?

Wynika to bezposrednio z konkretnego przepisu prawa, tj. w szczegdlnosci ustawy z dnia

14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzgdzenia Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZzdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania

i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw
panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej, rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych, ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa lub jest niezbedne do wykonania

zadania w interesie publicznym albo w ramach sprawowania wtadzy publiczne;j.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu realizacji zgtaszanej przez Panig/Pana
sprawy lub przekierowania jej do realizacji oraz w zakresie w jakim jest to niezbedne
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym albo w ramach sprawowania

wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. Jesli Pani/Pan tego nie

zrobi, nie bedziemy mogli zrealizowaé Pana/Pani sprawy?.

1 Chyba ze szczegdtowe przepisy prawa stanowig inacze;.
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Jak dtugo bedg przechowywane moje dane?
e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas wymagany przepisami prawa, czyli
przez czas niezbedny do realizacji zgtaszanej przez Panig/Pana sprawy.

Potem, zgodnie z przepisami, dokumenty trafig do archiwum zaktadowego.

Kto moze mie¢ dostep do moich danych?
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:
a) podmioty, ktérym Administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych, w szczegdlnosci
podmioty swiadczace na rzecz Urzedu m.st. Warszawy ustugi informatyczne, pocztowe;
b) organy publiczne i inne podmioty, ktérym Administrator udostepni dane osobowe
na podstawie przepiséw prawa;
c) podmioty, ktérym Administrator udostepni dane osobowe na podstawie Pani/Pana
zgody.

Jakie mam prawa w zwigzku z przetwarzaniem moich danych?

e Ma Pani/Pan prawo do:
a) dostepu do danych osobowych, w tym uzyskania kopii tych danych;
b) zgdania sprostowania (poprawienia) danych osobowych;
c) zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:

» dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktérych byty zebrane lub w inny sposdb

przetwarzane;
> nie ma podstawy prawnej do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

» whniosta Pani/Pan sprzeciw wobec przetwarzania i nie wystepujg nadrzedne prawnie

uzasadnione podstawy przetwarzania;
» Pani/Pana dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem;

» Pani/Pana dane musza by¢ usuniete, by wywigzac sie z obowigzku wynikajgcego
z przepisow prawa.

d) zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

e) sprzeciwu wobec przetwarzania danych —w przypadku, gdy facznie spetnione sg nastepujgce
przestanki:

> zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacjg;

> dane przetwarzane sg w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym

lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi, z wyjatkiem
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sytuacji, w ktérej Administrator wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych
podstaw do przetwarzanie danych osobowych, nadrzednych wobec intereséw, praw
i wolnosci osoby, ktdrej dane dotycza, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony

roszczen;

f) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych? w przypadku powziecia
informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzedzie m.st. Warszawy Pani/Pana
danych osobowych.

e Nie przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych.

2 ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, infolinia telefoniczna: 606-950-000.
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